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台東区産業フェア２０２５企画・運営業務委託 

実施事業者公募型プロポーザル募集要項  

 

１．業務概要  

件名 台東区産業フェア２０２５企画・運営業務委託 

委託期間 契約締結の日から令和８年３月３１日まで 

業務委託内容 

別紙「台東区産業フェア２０２５企画・運営業務委託」業務委託仕様

書の通り。 

ただし、プロポーザルにおいて、優先交渉権者が提案する内容を基

に、委託者と協議の上、仕様の内容を決定する。 

上限価格 36,705,000円（税込） 

 

２．参加資格 

本プロポーザルに参加しようとする者は、以下のすべての条件を満たすこと。 

ただし、参加申請時点において参加資格を有する場合であっても、契約締結までの間に参加資格

（１）～（６）のいずれかを喪失することになった場合、その時点で失格とする。 

（１） 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項に規定する者に該当し 

ないこと。        

（２） 東京都台東区競争入札有資格者指名停止基準（平成１０年２月２０日付９台総経第１７０

号）による指名停止措置を受けていないこと。 

 （３）東京都台東区契約における暴力団等排除措置要綱（平成２４年１月２６日付２３台総経第６ 

４５号）による入札参加除外措置を受けていないこと。 

  （４）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき、更正手続開始の申立てをした者にあっ 

ては、裁判所により再生計画認可の決定を受けていること。 

  （５）民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき、再生計画開始の申立てをした者にあっ 

ては、裁判所により再生計画認可の決定を受けていること。               

（６）不渡手形又は不渡小切手を発行し、銀行当座取引を停止されていないこと。 

 

３．スケジュール 

項

番 
手続き等 期限等 

１ 募集要項の公表（ホームページ掲載） ２月 ７日（金曜日） 

２ 参加申込書等の提出 ２月１７日（月曜日）午後５時まで 

３ 質問の提出 ２月１７日（月曜日）午後５時まで 

４ 質問の回答 ２月２１日（金曜日）頃 

５ 提案書等の提出 ２月２８日（金曜日）午後５時まで 

６ 一次審査（書類審査） ３月 ３日（月曜日）～３月１０日（月曜日） 

７ 一次審査結果及びプレゼンテーションの日時等の通知  ３月１３日（木曜日）まで 

８ 二次審査（プレゼンテーション及びヒアリング） ３月２４日（月曜日）の指定する時刻 

９ 最終結果通知、結果公表 ３月２７日（木曜日）以降 
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４．応募方法・提出書類 

  応募に係る様式を台東区ホームページ上に掲載する。参加事業者は、必要に応じてダウンロード 

 すること。 

＜プロポーザル参加申込書等の提出＞ 

参加申込書等の提出は郵送もしくは持参のみ受け付けることとし、公表日から令和７年２月

１７日（月）の午後５時までに、本要項末尾「７．問合せ・書類提出先（事務局）」に必着する

こと。 

   ※本プロポーザルの参加表明手続き以降に提出された書類については、東京都台東区情報公開

条例に基づき情報公開の対象となる。条例第６条に該当する事項以外は公開となるため、あら

かじめ了承の上、提出すること。 

 

【提出書類】 

（様式１）プロポーザル参加申込書 

（様式２）会社概要 

※下記の書類を添付すること 

（東京電子自治体共同運営の台東区での競争入札参加資格を有する場合） 

東京電子自治体共同運営の物品買入れ等競争入札参加資格審査受付票  

（東京電子自治体共同運営の台東区での競争入札参加資格を有しない場合） 

① 履歴事項全部証明書（登記簿謄本）[正本] 発行後３ヶ月以内のもの（法人の場合に限

る。）  

② 履歴事項全部証明書（商号登記簿謄本）[正本] 発行後３ヶ月以内のもの 

（個人で商号を用いる場合に限る。） 

③ 身分証明書[正本] 本籍地の区市町村長が発行するもので、発行後３ヶ月以内のもの 

（個人で商号を用いないで営業をしている場合に限る。）  

④ 登記事項証明書[正本] 発行後３ヶ月以内のもの 

（個人で商号を用いないで営業をしている場合に限る。）  

⑤ 財務諸表 貸借対照表及び損益計算書等（直近決算期のもの）  

⑥ 法人事業税及び地方法人特別税の納税証明書（直近決算期のもので、法人の場合に限る。）  

⑦ 納税証明書その１（法人税）（直近決算期のもの）（法人の場合に限る。）  

⑧ 納税証明書その１（所得税）（直近年のもの）（個人の場合に限る。）  

⑨ 納税証明書その１（消費税及び地方消費税）（法人の場合は直近決算期のもの、個人 

の場合は直近年のもの）  

※⑥から⑨までの書類については、各税目における完納を証明するものに限る。 

 

＜ 質問の提出 ＞ 

本案件に関する質問は、｢質問書（様式３）｣で電子メールによるもののみ受付けることとし、

それ以外の方法では受け付けない。質問がある場合は、令和７年２月１７日（月）午後５時まで

に、「７．問合せ・書類提出先（事務局）」のメールアドレスへ提出すること。 

回答は、プロポーザルに参加する全ての事業者に電子メールにより行う。ただし、公平な競 

争を妨げる恐れがあると事務局が判断する内容については、質問者のみに回答する場合もある。 

 また、質問に対する回答は、その内容に応じて本要項及び仕様書の修正とみなす。 
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＜ 提案書等の提出 ＞ 

提案書等の提出は、郵送もしくは持参のみ受け付けることとする。下記の書類を全て揃えて 

令和７年２月２８日（金）午後５時までに、本要項末尾「７．問合せ・書類提出先（事務局）」

に必着すること。また、提出形式は紙媒体のほか、電子ファイル（CD-ROM）を提出すること。デ

ータの形式はワードファイル、エクセルファイル又はパワーポイントファイルとする。 

 

 【提出書類】 

  下記書類の内容を審査し、本業務の適正を判断する。      

① （様式４）提案書（鑑文） 

② （様式５）業務の実施体制             

③ （様式自由）企画提案書 ※「提案書（ひな形）」にある各項目は必ず提案すること。 

④ （様式自由）見積書 

 提出書類の作成にあたっての注意事項 

【すべての書類に共通の事項】 

・文字サイズは、１２ポイント以上とする。 

・下記の書類について、１０部（※原本１部、コピー９部）を提出すること。※見積書は１部。 

・コピーについては、見積書を除き、提出書類には会社名、社章等、提案者が特定できる表示は 

一切しないこと。なお、「（様式５）業務の実施体制、３協力会社名」については、 

原本には協力会社名を記載し、コピーにはＡ社、Ｂ社、Ｃ社と表記すること。 

 

 書類の内容等  書類の名称、記述内容、提出部数等 

鏡文 （様式４）提案書（鑑文） 

業務の実施体制 （様式５）業務の実施体制 

企画提案書 （様式自由）企画提案書 
枚数の制限はないが、簡潔に記載すること。 

「提案書（ひな形）」にある各項目は必ず提案すること。 

見積書 
（様式自由）見積書 ※１部提出 

※積算内容は、「一式」とするだけでなく、費用の積算内容を可能な限り、 

 詳細に記入する。 

 

 

 

 

 

見積書 

業務の 
実施体制 

企画 
提案書 

提案書 
（鑑文） 

（書類の綴り方） 

 

１０組（コピー可） 

※提出書類を１組ごとに重ね、左上をホッチキスで

とめること。 

※原本の見積書はホッチキスどめしないこと。 

１部 

※提案書類の原本にのみ添付。 
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５．審査及び選定 

＜ 選定委員会 ＞ 

委員会が設置する「台東区産業フェアプロポーザル選定委員会」（以下、「選定委員会」という）

において次の方法で審査し、優先交渉権者を決定する。 

 

＜ 審査方法 ＞ 

一次審査は書類審査とする。選定委員会において提出書類を審査し、二次審査の対象となる者

を選定する。 

一次審査の結果通知は、令和７年３月１３日（木）までに原則メールにて｢一次審査の結果通

知書｣を送付する。二次審査では、プレゼンテーション及びヒアリングを実施する。審査は非公

開とする。 

 

二次審査の概要、注意事項等 

日時 令和７年３月２４日（月）の指定する時刻 

会場 台東デザイナーズビレッジ（予定） 

内容 ・提出された書類の内容について（２０分間） 

・質疑時間（約１５分間） 

説明員 原則として、契約締結後に業務責任者になる予定の者が説明及び回答を行うこと。 

会場に入室できるのは、２名以内とする。入室者は会社名を表示した衣類やバッチ等、

会社名を特定できるようなものを身に着けないこと。 

 

＜ 審査事項 ＞ 

・選定委員会は提案内容ならびにプレゼンテーション及びヒアリングの内容について、次のと

おり評価、採点し、最高得点を得た事業者を優先交渉権者として選定する。 

・参加者が１社であっても本プロポーザルは成立するものとする。 

 

 

【審査基準】 

 審査項目 審査のポイント 得点率 

1 組織体制 

・組織として業務を遂行する体制が確立されているか。 

・業務責任者が配置されているか。 

・実務担当者は期間を通して十分に配置されているか。 

・第三者に再委託する場合は、役割分担は明確か。 

×2 

2 【一次審査】 

見積金額について 

・提案内容に見合った積算額となっているか。 

(仕様書記載の要件を満たしたうえで、上限価格を超えていな

いこと)  

×1 

3-1 企画提案内容全般に

ついて 

・事業目的及び業務内容を十分に理解し、仕様書に記載された

内容をすべて盛り込んでいるか。 

・本事業のキーワード「つながる」の趣旨を踏まえた 

キービジュアルを提案しているか。 

×2 
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3-2 フェア開催１０周年

に対する提案につい

て 

・区内中小企業及び出展企業各社の商品等を効果的にＰＲでき

る具体的、かつ、１０周年の記念開催に相応しい提案となっ

ているか。 

・姉妹・友好都市、連携都市等の事業者や地域の多彩な魅力を

効果的に訴求できる具体的な提案がなされているか。 

×2 

3-3 出展者への事前・事後

を含めたサポートに

ついて 

・フェアを実施する目的を十分に理解したうえで、出展者に対

する事前プログラム、事後フォローアップの具体的な提案が

なされているか。 

・会期前後の取組みを含め、出展者同士の交流が見込める企画

となっているか。 

 ×3 

3-4 商談支援について 

 

・フェアの出展カテゴリー(ライフスタイル、ファッション、ビ

ジネスサポート)に適したビジネス来場者を本フェア及び本

フェア内で行うマッチング商談会に目標数（仕様書 6 (2) 

エ.⑥）招致できる見込みがあるか。 

・マッチング商談会参加出展者に対して商談エントリーシート

作成の働きかけ、作成支援ができる体制が構築されている

か。 

・マッチング商談会参加出展者とバイヤーとのマッチング率向

上に対する具体的な提案がなされているか。 

×4 

3-5 集客について ・展示商談会にビジネス及び一般来場者を効果的に集客する具

体的な提案がなされているか。 

・同一建物で開催している『東京くらしのフェスティバル２０

２５」（６階）』及び『ＮＨＫ大河ドラマ「べらぼう」関連施

設（９階）』等への来場者をフェア会場に誘引する具体的な提

案がなされているか。 

×3 

3-6 会場づくりの工夫と

滞在時間について 

・会場レイアウトや出展ブース造作、受付、カフェコーナー等

の出展ブース以外の施工物は仕様書 6（4）ア.に記載した工

夫が組み込まれているか。 

・来場者の滞在時間を延ばす具体的な提案がなされているか。 

×2 

3-7 提案内容の独自性に

ついて 

・本事業を一層効果的・効率的に実施するための独自の提案が

なされているか。 
×2 

3-8 実施手順の妥当性 ・事業計画は合理的かつ具体的なスケジュールのもとに立てら

れているか。 
×1 

4 【二次審査のみ】プレ

ゼンテーション対応 

・プレゼンテーションの内容は適切かつ説得力のあるものであ

ったか。 

・質問に対して、適切な応答がされていたか。 

×2 

5 【二次審査のみ】業務

への熱意 

・本事業の目的及び意義を十分に理解し、熱意をもって企画・

運営に取り組む姿勢がみられるか。 
×2 

 

 



- 6 - 

＜ 審査結果 ＞ 

   審査後、事務局はプロポーザル提案者に｢プロポーザル評価結果通知書｣を速やかに通知する。 

なお、審査内容についての問い合わせには一切応じない。 

 

 

６．留意事項 

（１）提案は１社につき１案とし、複数の提案書の提出はできないものとする。 

（２）参加事業者がいない場合又は参加事業者の中に適格者がないと判断するときは優先交渉権者 

を決めない場合がある。 

（３）参加事業者が応募に要した費用は、すべて参加事業者の負担とする。 

（４）提出後の提案書等（見積書を含む）の修正及び変更は認めない。 

（５）参加申込書の提出後に辞退をする場合は、辞退届（様式自由）を下記まで事前に連絡の上、

郵送にて提出すること。 

（６）提出書類の著作権を含む全ての知的財産権は、委員会に帰属する。 

（７）本募集に関して提出された応募書類は一切返却しない。 

（８）委託業務の実施に際しては、提出書類の内容をそのまま実施することをあらかじめ約束する 

ものではない。したがって優先交渉権者と委員会は、審査の結果、採択された企画提案に基

づき委託業務の内容の詳細を別途協議・調整の上、契約内容を決定する。 

  （９）本件は単年度契約とするが、次年度以降事業が継続し、かつ、業務の履行状況が良好で成果

が見られた等委員会が判断した場合は、契約の更新ができるものとする。 

 

 

７．問合せ・書類提出先（事務局） 

台東区産業フェア実行委員会 担当：柳澤・佐藤 

所在地：〒１１０－８６１５ 

       東京都台東区東上野４－５－６ 台東区役所９階⑤番窓口 産業振興課内 

電 話：０３－５２４６－１１４３ 

Ｅ-mail：jibasan.k8z@city.taito.tokyo.jp 
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